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Welkom bij de workshop

& RegiCare



Vandaag

%dSysCo

Na deze workshop

Weet ik hoe ik een activiteit aanmaak,
deelnemer inschrijf, verslaglegging
doe, en overzichten maak in RegiCare.

Heb ik inzicht in de werking van
RegiAct.

Heb ik zelf aan de knoppen gezeten en
gevoel bij de werking van RegiAct.

Weet ik waar ik terecht kan als ik
(meer) informatie wil over RegiAct.

5 min Introductie collectieve dienstverlening

5 min Zelf aan de slag

10 min Activiteit aanmaken
5 min Zelf aan de slag

5 min Deelnemers inschrijven
5 min Zelf aan de slag

10 min Verslaglegging

10 min Overzichten

5 min Afsluitende opdracht

Zet je microfoon uit
Vragen graag via de chat.

Zie je functies in deze demo die jij niet
ziet? Neem contact op met je eigen
RegiCare contactpersoon- hij/zij stemt
dit dan met ons af

UITLEG
OPDRACHT
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Onderwerp 1 van 5

Introductie op collectieve ondersteuning



Werken met RegiCare: 2 primaire processen
UITLEG

Jullie (her)kennen in
jullie dagelijkse

werkzaamheden twee Proces 1: Signaleren en aanmelden
belangrijke primaire

processen: o _ . .

1. signaleren en e Basisdienstverlening: erop af in de wijk/gemeente
2. arrangeren. e Basisvoorzieningen: wijkhuis, jeugd servicepunt,

vrijwilligerscentrale, website

Deze twee processen
vind je binnen RegiCare

in 4 modules terug. Proces 2: Arrangeren

e Informele ondersteuning: vraag en aanbod, maatje koppelen
Deze WOI‘kShOD>' Collectieve ondersteuning: inschrijven op activiteit, workshop

e Individuele ondersteuning: 1 op 1 begeleiding,
procesondersteuning, dossiervorming

%dSysCo

RegiCare module

RegiCRM-Dienstverlening
RegiMaDi- Korte contacten

RegiMatch
RegiAct
RegiMaDi- casussen



Met collectief aanbod inzicht in bijdrage/ effect

AdSysCo

Activiteiten komen voor in heel veel
verschillende vormen.

Steeds meer ontstaat de wens om
inzicht te krijgen in waar een

activiteit aan bijdraagt/ welke effect.

Maatschappelijk effect (outcome)

OVERALL

LEEFBAARHEID & SOCIALISEREN

Hoe zorgen we voor een sociale, leefbare
buurt waar buurtbewoners naar elkaar
omkijken?

ONTWIKKELING & (OP)GROEIEN
Hoe zorgen we dat de jeugd optimaal kan

opgroeien en burgers levenslang kunnen
leren?

OVERALL

UITLEG

KPI (output)

KPI D Pro-actief vroegsignaleren

KPI 1 Uitbouwen sociale netwerken (groep & buurt)

KPI 2 Mobiliseren informele maatschappelijke inzet

KPI 3 Bevorderen veiligheid

KPI 4 Preventie armoede

KPI 5 Optimaliseren huiselijke relaties

KPI 6 Versterken taalvaardigheid

KPI17 Aanboren talentontwikkeling

KPI 8 Realiseren werkervaringsplekken

KPI 9 Stimuleren gezonde leefstijl

KPI 10 Beperken overbelaste mantelzorgers

KPI 11 Vergroten mobiliteit

KPI 12 Reduceren van eenzaamheid

KPI 13 Verminderen aanspraak maatwerkvoorziening
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Activiteiten aanbod op website naar RegiCare

Activiteiten Welzijn Waard

Welzijn Waard biedt een breed scala aan activiteiten aan, voor alle leeftijden. v

Sportief, ontmoeting, creatief, recreatief en activerend.

Activiteiten die zijn vastgelegd in
RegiCare kunnen ook online getoond
worden. Regio

Er zijn 3 resultaten gevonden. Filters:

Regio v

Bewegen voor ouderen

1. Viade eigen website

Thema lekker bewegen met z'n allen

A Wijkcentrum

2. Via een klantportaal Leeftijd & €200 &
3. Als een mix van bovenstaande EHBO Basiscursus
(to n e n O p eige n We bS ite_ EHBO Basiscursus Een ongeluk zit in een klein hoekje. Thuis op straat of op het werk kunnen zich
ernstige tot...
inschrijven op het klantportaal) —
A Wijkcentrum
£ €200 groep Interesse Week
' ° llwassenen [ Beweging O Maandag
. _.nioren vanaf O Bridge O Dinsdag
65 jaar 0 Computer/communicatie O woensdag
[ Alle lesftijden [ Creativiteit [ Donderdag
18+ O culinair O vrijdag
O volwassenen O Educatief

vanaf 55 jaar O inzicht & bewustwording

([ Mens en maatschappij

O Muziek

[0 Ontmoeting & ontspanning
Oalen

([ Kunst & Cultuur

(J Kunst & Cultuur

In Balans (Valpreventie) AR Elke week, vanaf vrijdag 29
De cursus start op vrijdag 29 oktober 2021 oktober

lnrrhvininanan maan uin Dlnin 1 In Balane ic nan Lasabin DA loifal



Inzicht in het collectief aanbod 1/2
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Rapportage voorbeelden uit PowerBl

Inschrijvingen verdeeld over de gemeentes

#inschrijvingen in periode per Gemeente
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UITLEG

Verdeeld per leeftijdsgroep

#inschrijvingen in periode per LeeftijdCategorie
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onbekend 07 t/m 11 jaar 24 t/m 49 jaar 50 t/m &4 jaar 65 jaar en ouder

t-Gravenhage Amsterdam

Aantallen per activiteit: unieke personen, bijeenkomsten, ...

[Code] Omschrijving

[100000000) Meodslactivitsit Maaltid

[100000001) Werkshop Facturatie - Kookworkshop
[200000000] Meodslactivitsit Dagbesteding (B5)

[300000000] Modelactiviteit Cursus

[4000003000] Medslactivitsit Thema- / informatiebijeenkomst
[500000000] Medslactiviteit Bewegen wvoor Qudsren
[G0000000:0] Medelactivitsit Inloop

[600000003] Bawegen voor cuderen

[G00000008] Dagbesteding - Locstie Wijkcentrum- Dinsdag
[500000009] Door de Amsterdamse grachisn- voorjaar 2021

[E00000009] Werkshop Facturatis - Door de Amsterdamse grac...

[600000010] E-leaming Grenzen stellen
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Activiteiten in
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Onderwerp 2 van 5

Activiteit aanmaken in RegiAct



Nieuwe activiteiten aanmaken %dSYSCO
UITLEG

Activiteiten komen voor in heel veel
verschillende vormen.

Het aanmaakscherm van activiteiten geeft alle @ Melding
mogelijkheden die er zijn voor activiteiten.
« [De naam is niet opgegeven.
Niet elke organisatie/medewerker gebruikt alle « De omschrijving is niet opgegeven.

mogelijkheden! » Eris geen "startdatum"” ingevoerd.

« Het aantal geplande bijeenkomsten is

De enige technische verplichte velden bij het niet opgegeven.

aanmaken van een activiteit zijn:

e Naam

e Omschrijving (dit kan kort)

e Startdatum Ok
e Aantal geplande bijeenkomsten (minimaal 1)

Ken en volg altijd de interne werkafspraken bij
het aanmaken van activiteiten!

(en laat je niet van de wijs brengen door alle andere
mogelijkheden ;))



Nieuwe activiteiten aanmaken %dSYSCO
UITLEG

Er zijn 3 mogelijkheden om een activiteit aan te maken
“%, Activiteit toevoegen

1. Nieuw aanmaken op basis van een modelactiviteit
Handig als u veel dezelfde soort activiteiten heeft. Wordt

weinig gebruikt, nu kopiéren ook mogelijk is. Mieuwe activiteit op basis van een model activiteit

2. Nieuwe lege activiteit Nieuwe lege activiteit
In 7 stappen naar een aangemaakte activiteit
Dit gaan we in de volgende slides laten zien

Annuleren

3. Kopiéren van een bestaande activiteit
Achter elke activiteit is het mogelijk om te kiezen voor L LS
Activiteit kopiéren (dit wordt later verder uitgelegd)

Activiteit kopieren

10
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Activiteit toevoegen 1-7: code, naam, status
UITLEG

Code 4, Activiteit toevoegen

Dit staat meestal op automatisch

omdat het is vervangen door . S e

Kenmerken. Code van de acfiviteit Maam van de activiteit Status van de acfiviteit
[automatisch] Voorlopig b

Naam

Kies een herkenbare naam

Status

Tip: de status staat standaard op
voorlopig. Zet de status op definitief
wanneer de activiteit doorgaat

11



Activiteit toevoegen 2-7: url, trefwoorden, omschrijving

De volgende velden zijn noodzakelijk
voor website/communicatie.

URL

Trefwoorden

Hiermee kun je zoekwoorden
koppelen aan een activiteit.

Tip: zet hier je naam/naam van je
team zodat je in het activiteiten
overzicht deze makkelijker kunt
terugvinden.

Omschrijving

Dit is vaak de tekst uit de
brochure/folder die ook op de
website wordt getoond.

. Activiteit toevoegen

Code Naam

Code van de acliviteit Maam van de acliviteit
[automatisch]

URL

Link behorende bij de activiteit

Trefwoorden

Trefwoorden behorende bij de activiteit

Omschrijving

Omschrijving van de activiteit

(] HTML activeren

UITLEG “

%dSysCo

Status

Status van de acliviteit

Voorlopig A

Locatie

Selecteer de localie

Ruimte

Selecteer eerst de locatie

12
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Activiteit toevoegen 3-7: locatie en ruimte
UITLEG

Locatie

Locatie Selecteer de locatie
Staat de juiste locatie er niet tussen? — »
Vraag je applicatiebeheerder

Buurthuis
Zwembad De Koele Kikker

. Wijkcentrum
RUImte De Cirkel
Na het kiezen van een locatie kan een gggggek
ruimte worden aangeklikt.
Locatie
.. Selecteer de locatie
Deze velden zijn gekoppeld met o
. . . uurthuis v
RegiAccomodatie/Locatie — een —
uim
module voor het beheren van de Selecteer de ruimte
contracten en reserveringen per - .
rUImte Vergaderzaal boven

Ontvangstruimte

13



Activiteit toevoegen 4-7: bijeenkomsten
UITLEG

Interval Interval Dag
Hoe vaak de bijeenkomsten zijn Geef de nterval op Gee de dag op
..... N B — ~
Dag Startdatum Starttijd
De dag in de week Geef de startdatum op Geef de starttild op
10-12-2021 17 w00 A
Startdatum Einddatum Eindtijd
De eerste bljeenkomst Geef de einddatum op Geef de eindfijd op
10-12-2021 20 w00 b
Einddatum . Geplande bijeenkomsten
De IaatSte bljeenkomSt Geef het aantal geplande bijeenkomsten op

1
Starttijd & Eindtijd

Geplande bijeenkomsten

Als het gaat om een eenmalige activiteit. Vul de
cijfer 1 bij geplande bijeenkomsten. Deze wordt
dan automatisch aangemaakt.




Activiteit toevoegen 5-7: deelnemers aantallen _%dSYSCO
UITLEG

Geplande deelnemers

Hoeveel personen is het optimale/wenselijke Capaciteit

aantal? Geplande deelnemers
Deelnemers minimaal

Hoeveel personen moeten er zijn om de activiteit
te laten doorgaan?

Deelnemers minimaal

0

Deelnemers maximaal
0

Deelnemers maximaal
Hoeveel personen kunnen maximaal aanwezig zijn

(bijv. in de ruimte)? _
Beschikbare rolstoelplekken

Beschikbare rolstoelplekken
Hoeveel personen met een rolstoel kunnen er
maximaal aanweazig zijn?

616 £f

Als deze getallen zijn ingevuld, zie je op het

activiteitenoverzicht “vlaggetjes” met de

bezetting. 3;40 o 21 jun. 2021 €5,00 =

‘ Het minimum aantal deelnemers is nag niet bereikt!

15



Activiteit toevoegen 6-7: kenmerken en medewerkers

Kenmerken

Aan activiteiten kun je aan bepaalde categorieén koppelen
zoals een doelgroep of een KPI, voor overzichten en
rapportages.

Medewerkers

Aan activiteiten kun je de betrokkenen personen koppelen
met een bepaalde rol bij de activiteit, zoals een coérdinator
of een vastlegger van de prestatie.

Deze namen verschijnen op de overzichten.
Het toekennen van minimaal 1 verslaglegger is noodzakelijk
bij prestatievastlegging (zie een volgende onderwerp)

Groeplering)

Selecteer de gewenste oplie

KPI

Selecteer de gewenste oplie

Doelgroep

Selecteer de gewenste oplie

Werkgebied

Selecteer de gewenste oplie

Overig

Selecteer de gewenste oplie

UITLEG

Codrdinator

Selecteer de gewenste persoon

Uitvoerder

Selecteer de gewenste persoon

Docent

Selecteer de gewenste persoon

Vrijwilliger
Selecteer de gewenste persoon

Vastlegger prestatie
Selecteer de gewenste persoon

16



Activiteit toevoegen 7-7: optionele velden en keuzes

UITLEG “

Opmerkingen en notities
Tekstvelden
Dit is zijn optionele tekstvelden die kunt gebruiken- maak
hier werkafspraken over in je team/organisatie

Interne notitie

Overige keuzes/ mogelijkheden

Bijzonderheden
Online tonen/online inschrijven/ instromen na start/
groepsreservering, acceptatie voorwaarden: doet alleen
iets als jullie de activiteiten tonen op een website of
extranet.
Activeren verslaglegging Opmerking voor locatiebeheer
Werken jullie met verslaglegging? Let op dat de
Activeren verslaglegging optie op ‘Ja’ staat (= standaard)

RegiMadi Activiteit

Als je deze optie aanzet wordt op het
deelnemersoverzicht een mogelijkheid tot direct
doorklikken naar de casus van de persoon mogelijk

%dSysCo

Inschrijf en reseveringsopties
Online tonen

(OJda @ Nee

Online inschrijven

OJa @ Nee

(Online) groepsreserveringen mogelijk

OJa @ Nee

Deelnemers moeten activiteit voorwaarden accepteren

(OJda (@ Nee

Instromen na start

OJda @ Nee

Activeren verslaglegging
®Ja (O Nee

Bijeenkomsten muteren bij verslaglegging

(OJda (@ Nee
RegiMaDi activiteit
OdJda (@ Nee



Kopiéren van activiteiten

Activiteit kopi€ren
Een eenmaal aangemaakte activiteit kan
eenvoudig worden gekopieerd.

Je neemt de gewenste informatie zoals
naam en status automatisch mee naar
een nieuwe activiteit.

Druk op de icoon rechts van activiteit die
je wilt kopiéren.

Onderaan staan de opties om kenmerken
en medewerkers mee te kopiéren.

Aantal gevonden activiteiten: 60

Onderstaand het overzicht van de activiteiten (1 t/m 10).

Code Naam & Omschrijwing

Modelactiviteit Dagbesteding (BS)
600.000.022

Wanneer: Elke week op werkdagen tussen 8:00 en 17:00

|5, Activiteit kopieren

Code Naam
Code van de acliviteit Maam van de acliviteit

[automatisch] Dagbesteding - Locatie Wijkcentrum- Dinsdag
URL

Link behorende bij de activiteit

Trefwoorden

Trefwoorden behorende bij de activiteit

Omschrijving
Omschrijving van de activiteit

Dagbesteding - Locatie Wijkcentrum- Dinsdag

Kopieren gegevens van activiteit

Kenmerk gegevens

Medewerker gegevens

UITLEG

Bezetting /
Wachtlijst

Status
Status van de activiteit

Definitief

Locatie
Selecteer de locatie

Wijkcentrum

Ruimte
Selecteer de ruimte

Zaal 1

%ﬁdSysCo

=l Exporteren

Startdatum / Bijdrage /
Einddatum Factuurwijze

1 jan. 2021

o dagbesteding EE

(obv ee

18



Bijeenkomst toevoegen bij een activiteit

Er zijn 2 manieren om bijeenkomsten toe te
voegen

a) Als het gaat om een eenmalige
activiteit, zie slide 12.

b) Repeterende bijeenkomsten?

Op het tabblad bijeenkomsten kun je de
bijeenkomsten aanmaken/ uitvullen over de
periode.

Als er een vakantieplanning is ingevoerd
(door de beheerder) dan kun je deze
periodes overslaan.

In dit artikel op de kennisbank kun je het
aanmaken van activiteiten en
bijeenkomsten nog eens nalezen

Overzicht Inschrijvingen Bijeenkomsten Prestaties
Bijeenkomsten
Week Datum Omschrijving
49 vr 10 dec. 2021 =
17.00 - 20:00
|5} Bijeenkomst toevoegen
Datum Starttijd Starttijd voor
Datum van de bijeenkomst Geef de starttijd op Geef de starttijd voor op
17 w00 v 17 w00 v
Eindtijd Eindtijd na
Geef de eindtijd op Geef de eindtijd na op
20 v o 00 v |20 v o 00 v
Omschrijving
Omschrijving van de bijeenkomst
Rep ende bij
Frequentie
ledere week v
® Aantal bijeenkomsten ) Datum laatste bijeenkomst
[J Rekening houden met vakanties
Opslaan Annuleren

Kenmerken

UITLEG

Medewerkers

AdSysCo

[5f,  Toevoegen

Ruimte
beschikbaar

nvt LL_J‘ ._é

19


https://adsysco.freshdesk.com/support/solutions/articles/43000308643-nieuwe-activiteit-aanmaken

AdSysCo

Opdracht 1: kennisbank en veel gestelde vragen
o OPDRACHT

1. Ga in je eigen RegiCare omgeving naar
RegiAct

2. Klik rechts onderin op het blauwe
icoontje.

3. Klik op Veelgestelde Vragen-
RegiAct Online.

4. Bekijk (een deel van) het filmpje
op de online kennisbank over
RegiAct.

Klik op de groene link hiernaast.

5. Op de online kennisbank vind je na
deze workshop deze presentatie.

: %XdSysCo E MPME%-EE&!

[ RegiAct [ Inschrijvingen (] Activiteiten ;E Verslaglegging % Uitjes

& Medewerkers | _~J Overzichten 4 Interne bericl

Bericht Ons
ReglACt g\] Chat met de helpdesk
B = nacht van donderdag 9 d
&2 Inschrijvingen # Activiteiten ;5 Verslaglegging 1 Uitjes Veelgestelde Vragen Q
Inschrijven van personen op Toevoegen en bewerken van Vastleggen van prestaties, presentie en Beheren van |
activiteiten, activiteiten. signalering bij activiteiten,

P RegiAct Online
ACT,

evenementen en vindplaatsen.

5 Medewerkers ;j Overzichten 7 Interne berichten

Beheren van activiteit medewerkers. Genereren van deelnemers- en Versturen van interne berichten.

presentielijsten.

Video Activiteit Aanmaken 1

Trainingen & workshops

20


https://adsysco.freshdesk.com/support/solutions/articles/43000572413-regimadi-online-korte-contacten
https://adsysco.freshdesk.com/support/solutions/articles/43000566226-regiact-online-training-activiteit-aanmaken
https://adsysco.freshdesk.com/support/solutions/folders/43000567228/page/2?url_locale=

s> AdSysCo

Onderwerp 3van 5

Inschrijven van deelnemers

21



Deelnemers toevoegen 1/2

Deelnemers kunnen op 3 manieren worden
ingeschreven:

1. Via de tegel Activiteiten- tabblad
Inschrijvingen. Met de knop toevoegen
schrijf je deelnemers in voor een activiteit.

2. Via de tegel Inschrijvingen

3. Door de deelnemers zelf via de
website//klantportaal

Ook hier weer: volg altijd de interne
werkafspraken en jullie (financiéle)
voorwaarden voor deelname bij het
inschrijven van een persoon!

UITLEG

s> AdSysCo

| [ Activiteit bewerken

Activiteit: 600.000.065 - Voorbeeld Activiteit (Status: Voorlopig)
Aangemaaki door Sociaal Werker Algemeen op 22 nov. 2021

Waar: - Startdatum: 10 december 2021

Wanneer: Tussen 17:00 en 20000 Einddatum: 10 december 2021

Overzicht Inschrijvingen Bijeenkomsten Prestaties Kenmerken Medewerkers

Inschrijvingen Toevoegen
Naam Instroom Uitstroom Opmerking

Er zijn geen inschrijvingen gevonden.

o Defnifef o Voolopig @ Waohfiist @ Uilgeschreven

L Inschrijvingen

Inschrijven van personen op
activiteiten.

welzijn «

et waard Start Uitjes & Activiteiten

Uitjes & Activiteiten

Overzicht van activiteiten

Activiteit zoeken Mijn inschrijvingen

22
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Deelnemers toevoegen 2/2

UITLEG

Een deelnemer inschrijven op een activiteit: [aacheiiving toevcegen -

Persoon

1. Zoek de persoon

Zoek op naam, geboortedatumn en/of adres

‘| Herstel
. Naam Geslacht Geboortedatum Telefoon Mobiel
2. Kies de in- en uitstroom datum
Relevant bij doorlopende activiteiten- houd Adres E-mailadres
rekening met jullie inschrijfvoorwaarden ' )
Instroom Uitstroom Status
3. Bepaal Status Geef de instroom datum op Geef de uitstroom datum op Status van de inschrijving
Is er nog een intake gesprek? Zijn er meer 10-12-2021 10-12-2021 | Definitief v|
: Definitief
aanmeldingen dan plaatsen? Voo
Opmerkingen Wachijst
TeFr]mijnen. b::aalarspraken ed. Uitgeschreven
4. Vink akkoord met algemene voorwaarden aan
A
5. Druk op opslaan
[T Deelnemer gaat akkoord met de algemene voorwaarden voor inschrijving en betaling
Opslaan Annuleren

23



Deelnemers status inzien, bewerken en verwijderen

Status van een deelnemer
De gekleurde bolletje links van de
naam, geven de status aan:

e Definitief
* Voorlopig
* Wachtlijst

e Uitgeschreven

Bewerken

* Klik op de deelnemer naam (om de
naw gegevens te wijzigen)

of

 op deicoon met het potloodje (om
de inschrijving te wijzigen).

Verwijderen
Druk op het meest rechtse icoon (met
een rode minnetje)

Overzicht

Inschrijvingen

Inschrijvingen

]

Definitief 5

MNaam

£ Jannie Jansen

nschriffidatum: 11 nowember 2021 8:08

& Gerit van Koning

nschrfdatumn: 11 november 2021 9:00

& Joep de Vries
nschrijfdatum: 25 febnear 2021 14:45

£ Hamza Bdkenkamp

nschrijfdatumn: 10 november 2020 23:05
& Julian de Keltenie

nschriffdatum: 10 november 2020 23:04

& Elize van der Peeters

nschriffdatum: 10 november 2020 23:05

Prestaties

Kenm erk%w

‘Viooropig @ Wachilijst g Uitgeschreven

Medewerkers

UITLEG

Instroom

4 februar 2021

4 februari 2021

4 februari 2021

4 februari 2021

4 februari 2021

4 februar 2021

Uitstroom

4 februar 2021

4 februari 2021

4 februari 2021

4 februari 2021

4 februari 2021

4 februar 2021

Toevoegen

Opmerking

E R

24



Opdracht 2: deelnemers toevoegen S AdSysCo
OPDRACHT

i) RegiAct [I] Inschrijvingen [u| Activiteiten = Verslaglegging =, Uities @ Medewerkers ] Overzichten [7] Interne berichten
RegiAct / /
— -
Voorlopige activiteiten Definitieve act. zonder kenmerk Deelnemers bereikt tot nu toe

14 o | /\ 14 al gestart 6 E> 169 8;/

Ga naar RegiAct
Zijn er nog voorlopige activiteiten waarbij je de status kan veranderen?
Zijn er definitieve activiteiten zonder kenmerk?

Zijn er deelnemers die je bij een activiteit kunt inschrijven, status veranderen, of verwijderen?

A S

Deel in de chat zaken die je opvallen (let op: geen privacy gevoelige gegevens delen)
25
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Onderwerp 4 van 5

Verslaglegging op een activiteit

26



Wat is verslaglegging

Verslaglegging

tellen van deelnemers zonder de namen
tekstuele toelichting bij een bijeenkomst

presentie bijhouden

Bijeenkomsten
Week Datum

50 vr 17 dec. 2021
17:00 - 20:00

51 vr 24 dec. 2021

17-00 - 20:00
Verslaglegging
-, Filter
Activiteit

Selecteer de activiteit

600.000.008 - Dagbesteding - Locatie Wijkcentrum-D ~

Locatie: Wijkcentrum
Ruimte: Zaal 1
Inschrijvingen

Deelnemer

& Voorbeeld Hulpvrager

& Oudere Voorbeeld (81)

Prestatie indicator

() Aantal deelnemers

() Aantal deelnemers

Status

Periode

Selecteer de periode

1 januari 2020 - 31 december 2020

Datum:

Wanneer:

di13
okt.

di 20
okt.

UITLEG

v

Planning:
Realisatie:
Verschil

Planning:
Realisatie:
Verschil

Planning:
Realisatie
Verschil

Planning:
Realisatie:
Vererhil

Verslaglegging
Selecteer de verslaglegging

Presentielijst

Aantal

10
10

Totaal

2
5
3

10

15
11

20
15

Van 1 september 2020 tot en met 31 december 2025

Elke week op dinsdag tussen 10:00 en 16:00

di 27
okt.

di3

nov.

O

di10  di17
nov. nov.
(@]

di1

dec.

dig

dec.

%dSysCo

@ Toon geschiedenis

Omschrijving [/ Signalering / Opmerking

Signalering FiE)
Rustige sfeer, geen bijzonderheden

Opmerking
Soep was erg heet

Signalering FiE)
Druk maar heel gezelig

Opmerking
Kerststukjes waren een grote hit
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Rapportage voorbeeld van verslaglegging oo AdSysCo
UITLEG

[Code] Omschrijving #Hrzztatiz Bijeenkomsten  #FPresiatie Bijsenkomsten Frestatie Totas! Presztatis Gemiddslde Frestatie Totas! Freztatie Gemiddelds
per medewerker [alls per medewsrker [wel Planning in periode  Planming in pericds Rezlizatie in periode  Realizatie in periode
Jaren, wel doorgang) in doorgang) in periode
pericds
[600000003] Bewegen voor cuderen
<gesn £2 44 0,00 0,00 0,00 0.00
Aantal deslnemers L2 44 0,00 0,00 0,00 0,00
[e0000:0008] Dagbesteding - Locatie Wijkcentrum- Di...
“gesn t4 41 0,00 0,00 000 0,00
Aantal deslnemers Ld 41 410,00 10,00 16,00 039
[e00000014] Inloop bij Scholen Gemeenschap Veorbe...
27 19 285,00 15,00 0,00 0,00
“gesn 27 19 0,00 0,00 000 0,00
Aantal deslnemers 27 19 0,00 0,00 000 0,00
Aantal volwassenen 27 14 0,00 0,00 0,00 0,00
[600000015] Sociale eettafel
E3 E3 E30,00 10,00 46,00 057
<gesn 53 53 0,00 0,00 0,00 0,00
Aantal deslnemers E3 E3 106,00 2,00 29,00 055

@ Prestatie Totaal Planning in periode @@Prestatie Totasl Realisatie in periode

179&

1.500

1.000

E00

142

PowerBl rapportage voorbeelden 0

2021
28



Voorbereiding voor het vastleggen %dSysCo

UITLEG

Voordat er verslaglegging plaatS kan Overzicht | Inschrijvingen Bijeenkomsten Prestaties Kenmerken Medewerkers
vinden voor een activiteit moet er: °
Medewerkers sz  Toevoegen
(a) Vastleggen geactiveerd zijn voor
de activiteit, zie slide 17 Naam Tvpe patum van patum fot
& Samenleving, Sociaal Werker Vastlegoer 10 december 2021 10 december 2021 a3 ag

Medewerker als vastlegger zijn
gekoppeld, zie uitleg rechts

EE! Prestatie toevoegen ° ® 55 Medewerker toevoegen Q

e Type prestatie zijn toegevoegd,

Type medewerker

Zie Uitleg reChtS Prestatie Selecteer het type medewerker
Selecteer de prestatie Vastlegger v
H 2 A HH H Medewerker
(d) Tenminste één bijeenkomst zijn | — v ' ,
electeer de medewerker
Samenleving. Sociaal Werker (M) v
Aantal deelnemers
Aantal kinderen Datum
Aantal jongeren Be iTuieey
Aantal volwassenen 10-12-2021
Aantal ouderen
Aantal WMO-indicatie Datum
Datum tot
10-12-2021
Opslaan Annuleren
Opslaan Annuleren
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Verslaglegging tegel en de activiteit selecteren

AdSysCo

De tegel verslaglegging zie je alleen
wanneer je tenminste een keer de
rol als vastlegger bij een activiteit
heb gekregen.

Nadat je geklikt hebt op de tegel
verslaglegging, zie je een filter
scherm. Selecteer hierbij:

1. de activiteit

2. de periode

3. de type vastlegging:
prestatie of presentie

UITLEG

L Inschrijvingen M| Activiteiten §E Verslaglegging

Inschrijven van personen op Toevoegen en bewerken van Vastleggen van prestaties, presentie
acliviteiten. activiteiten. en signalering bij activiteiten,
evenementen en vindplaatsen.

Verslaglegging

-4 Filter
Activiteit Periode Verslaglegging
Selecteer de activileit Selecteer de periode Selecteer de verslaglegging
500.000.008 - Dagbesteding - Locatie Wijkcentrum- D | | 1 januari 2021 - 31 december 2021 ~ | | Prestatievastlegging ~
Locatie: Wijkcentrum Datum: Van 1 september 2020 tot en met 31 december 2025
Ruimte: Zaal 1 Wanneer: Elke week op dinsdag tussen 10:00 en 16:00

30



Het vastleggen %dSYSCO

UITLEG

Nadat je een bijeenkomst hebt e femelceenemes e s b
gevonden, druk je op de versenl = #
potlood/edit icoon rechts @ plenng 10 40
Verschil: -10 -40

Vervolgens zie een nieuwe scherm
met naam: Bijeenkomst bewerken @ Bieenkomst bewerken

atum P e
Hier kun bijvoorbeeld de aantal S =
gerealiseerde deelnemers vastleggen St Serttid voor (laming 10

e B
Een signalering of een opmerking e i
notitieveld gebruiken voor -8 ] B
vastlegging. TS \

Signalering Opmerking
Let op: alleen personen die de rol
vastlegger hebben voor een
specifieke activiteit, kan de ’ ’
vastlegging inhoud inzien van deze
specifieke activiteit.

e
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Onderwerp 5 van 5

Overzichten maken

32



Filters en exporteren van activiteiten %dSYSCO
UITLEG

Filters Activiteiten B Activiteit toevoegen
Met filters kun je de gevonden activiteiten R
verfijnen op bijv. naam, locatie, status en kenmerk. Activiteit Locatie Ruimte
_ Tip: Zet a | Ie filte rs Uit, Om a“e aCtiViteiten te Zien Zoek op code, naam en/of trefwoord Selecteer de locatie Selecteer eerst de locatie
- Tip: hoe meer filters je gebruikt, hoe minder _ - —
L. . . i Seizoen Datum van Datum tot Status
d Ct|V|te|te N Je ZU It Zlen. Selecteer het seizoen filter op datum van filter op datum tot Filter op status
Boekjaar 2021 A — v
Factuurwijze Kenmerk Kenmerk Kenmerk
Export gegeve ns Filter op factuurwijze Filter op kenmerk Filter op kenmerk Filter op kenmerk
De gevonden activiteiten kunnen worden - o] [— ol [— v [— .
geéxporteerd naar Excel met de ‘Exporteren knop’
Aantal gevonden activiteiten: 62 @ Exporteren
Activiteit inzien Onderstaand het overzicht van de activiteiten (1 t/m 10).
Druk op een van de gevonden activiteiten om het » Bezetting/  Startdatum/  Bijdrage /
) ) Coae Naam & Omschrjving Wachtlijst Einddatum Factuurwijze
In te zien.
Medelactiviteit Dagbesteding (BS) . -
500.000.022 g ; 1'a d”' 2021 dagbesteding N W
_ - ec. 2021 (obvee .
Wanneer: Elke week op werkdagen fussen 8:00 en 1700
Facturatie - Dagje Alkmaar RiE i, TR € 30,00 )
600.000.027 0 TJ 41eb. 2021 Hele bedrag (bij a,f, %
\Wanneer: Eenmalig op donderdag tussen 8:00 en 17:00 sta.
Winkelcentrum € 2,50
0/7 B 31 aug. 2021 o
600.000.032 _— . & 31 aug. 2021 :t:lt.a- .bedrag (o |8 |5

\Wanneer: Eenmalig op dinsdag tussen 2:00 en 12:00
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Keuzes bij het maken van een overzicht

Ga naar de tegel Overzichten

Vervolgens zie je 3 velden
1. Selecteer het seizoen/boekjaar
2. Zoek de naam van de activiteit

3. Selecteer de type overzicht zoals
de deelnemers overzicht

I _—|] Owerzichten

Genereren van deelnemers- en
presentielijsten.

Overzichten

¢ Genereer overzicht

UITLEG

Seizoen Activiteit
Selecteer het seizoen Zoek op code, naam, trefwoorden, locatie, ruimte enfof kenmerk
Boekjaar 2021 -

%ﬁ’”ﬁdSysCo

Overzicht

Selecteer het overzicht

Deelnemerslijst

Deelnemerslijst (op inschrijffdatum)
Deslnemerslijst (incl. wachtlijst)
Presentielijst

Presentielijst (op inschrijfdatum)
Presentielijst (incl. wachtlijst)
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Deelnemerslijst van een activiteit (exporteren)

Vervolgens zie je de
ingeschreven deelnemers.

De gegevens over de
deelnemers kun je (a) afdrukken
of (b) exporteren naar Excel om
bijvoorbeeld een mailinglijst te
maken

2 Genereer overzicht

Seizoen
Selecteer het seizoen

Boekjaar 2021

Naam / leeftijd

2 Jannie Jansen

Joep de \Vries
1 januari 1950 (71)

Hamza Bdkenkamp
11 januari 1943 (73)

Julian de Keltenie
11 juli 1951 (70)

Elize van der Pesters
12 maart 1955 (68)

b ®» b b

Activiteit

Zoek op code, naam, trefwoorden, locatie, ruimte enfof kenmerk

oo AdSysCo
UITLEG

Overzicht
Selecteer het overzicht

w | Code: 600.000.027 - Naam: Facturatie - Dagje Alkmaar | | Deelnemerslijst A
&y Afdrukken
|  Export NAW
Contactgegevens Adresgegevens Status In-/ Uitstroom  Opm.
. . . § Industrieweq 4 d 4 feb. 2021
L 2102 LH Heemstede © P e 2029 ) i

0254 387 911 7 06 21 537 325
mbeukenkamp@adsysco.nl

@ Definitief 5 \oordopig @ Wachllijst g LUitgeschraven

Balearen 13 4 feb. 2021

3524 EJ Utrecht * P gten. 2021 ) E
'V ean - B
'V iman - B
V. iwan - B

Er zijn G deslnemars ingaschraven
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Inzicht in deelname van een persoon mdSySCO

UITLEG

H H Overzicht Dienstverlening Communicatie Profiel Dossier Koppelingen Beheer
Via RegiCRM —Personen
- Tabblad Dienstverlening
; RegiAct =3 RegiAct
kun je van een persoon aan welke g
HYH H Persoon is bekend bij de onderstaande activiteiten.
activiteit !
Code Activiteit Betrokken als Startdatum Einddatum Status
600.000.003 Bewegen voor ouderen E Deelnemer 1 jun. 2021 15 jun. 2021 Voorlopig LS
.. .. 777.777.000 Maaltijd - route X Deelnemer 1jan. 2021 28 jul. 2024 Definitief LS
Dlt IS afhankelljk van het 600.000.048 Naar de bollenstreek! E Deelnemer 21 jun. 2021 21 jun. 2021 Voorlopig LS
afSChermIngsnlveau van jU//Ie 600.000.055 Bezoek aan Bloemendaal aan Zee Deelnemer 28 sep. 2021 21 dec. 2021 Voorlopig Y
H H 600.000.062 Workshop Facturatie - Samen wandelen Deelnemer 16 sep. 2021 15 dec. 2023 Definitief
organisatie. P i3 P %
600.000.053 Kerstmarktbezoek Aken Deelnemer 16 dec. 2021 16 dec. 2021 Voorlopig L}
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Nu, de demo omgeving
UITLEG

We gaan nu een aantal onderdelen laten zien in onze WBI=T3TeNeY g F-{=AVi1y¥=
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Onderwerp: Afsluiting van de workshop %dSYSCO
Wat heb jij geleerd? En wat geef je ons mee? OPDRACHT e

1. Ga naar de chatin Teams en klik op de poll.

2. Geef jouw antwoorden op de 3 vragen.
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